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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC  
THÁNG 05 /2018 NĂM HỌC 2017-2018

VÀ CHUẨN BỊ CHO TỔNG KẾT

NĂM HỌC 2017-2018


A.Trọng tâm:

1. CM-PC:

Ôn tập kiểm tra cuối học kì II.

Hoàn thành chương trình HKII; xét hoàn thành chương trình tiểu học.

Tổng kết năm học 2017-2018. 

2.Công tác khác:

Tham gia các hội thi do PGDĐT tổ chức.

Tổ chức họp: Đánh giá chuẩn HT, PHT, chuẩn nghề nghiệp GV và đánh giá, xếp loại viên chức; xét thi đua, khen thưởng năm học 2017-2018.

Kiểm tra việc cập nhật HSSS đánh giá HS (sổ đánh giá, học bạ) trước khi lưu trữ.

Hoàn thành báo cáo năm học.

Kiểm kê tài sản cuối năm học. 
Hoàn thành nhập dữ liệu EMIS trực tuyến kỳ cuối năm 

B.Lịch công tác cụ thể:

Tư tưởng chính trị:

Cán bộ công chức thực hiện tốt Chỉ thị số 05-CT/TW của Bộ Chính trị về tiếp tục đẩy mạnh việc học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức phong cách Hồ Chí Minh, để thực hiện tốt nhiệm vụ chuẩn bị cho thi kiểm tra HKII và tổng kết năm học.     

1.CM-PC:

Nghỉ lễ(Nghỉ lễ theo Thông báo số 631/TB-SGD

Phân công trực bảo vệ cơ quan.

Vừa dạy vừa ôn tập cho học sinh.

Tổ chức thi cuối HKII; Hoàn thành chương trình; Hoàn thành các báo cáo.

Tổ chức đánh giá, xếp loại Chuẩn gv tiểu học, CBCC, Thị đua.

	Thời gian
	Thứ/ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Tuần: 33   Từ ngày 1/5 đến ngày 05/5/2018.
	Thứ  2/1/5
	Nghỉ Lễ  
	

	
	02/5
	Dự tập huấn đánh giá học sinh tiểu học các môn: Toán, Đạo Đức, Tiếng Việt, Tiếng Anh, Tin học.
	Theo Kế hoạch CM.

	
	02-20/5
	Thi Sáng tạo trẻ cấp huyện.
	

	
	02-31/5
	Huyện Đoàn chấm điểm thi đua công tác Đội (theo bộ tiêu chí đánh giá của năm học 2017-2018)
	

	
	03/5
	 Dự lễ phát động tháng vệ sinh an toàn thực phẩm(đ/c HT; NV Ytế).

PGDĐT tổng kết Hội thi giáo viên dạy giỏi cấp tiểu học huyện Đại Lộc.
	

	
	04/5
	Chuyên môn ra đề kiểm tra cuối học kỳ.
	

	
	05/5
	Dạy bù chương trình thứ 6 tuần 33
	

	Tuần: 34 Từ ngày 07/5 đến 12/5/2018
	07/5
	Dạy chương trình tuần 34 từ 7-12/5; Tiếp tục bồi dưỡng học sinh năng khiếu, kiểm tra nội bộ.
	

	
	08/5
	Tham gia giao lưu học sinh năng khiếu.
Tổ chức điều tra độ tuổi 0-6 tuổi.
	Theo kế hoạch

	
	09/5
	Dự tập huấn đánh giá học sinh tiểu học các môn: LS&ĐL, TNXH, Khoa học, Âm nhạc, Mĩ thuật, Thể dục.
C: Thao giảng hội đồng: TĐ1; Toán 3; TC3
	-Đ/c: Cân, Nhi, Khiêm, Nan, Cư tham gia.

-Đ/c Dung, Yến, Lạc t.hiện

	
	10/5
	
	

	
	11/5
	
	

	
	12/5
	BS: Tập huấn chuyên môn tại trường.

BC: Bình bầu GVCN giỏi.
	

	Tuần:35a  Từ ngày 14/5đến

ngày 19 /5/2018
	14/5
	14-18/5: Vừa dạy vừa ôn tập tiến hành kiểm tra.

14-16/5:Tổ chức kiểm tra định kỳ cuối học kỳ 2 NH 2017-2018.
	Theo Kế hoạch CM

	
	15
	Tổ chức thi cuối HKII
	Theo Kế hoạch CM

	
	16
	16-21/5 Nộp báo cáo chất lượng viên chức cuối

năm học 2017-2018
	

	
	17
	Dạy và học CT tuần 35

Tập trung chấm bài.Học sinh nghỉ học
Các TTCM Báo cáo kết quả kiểm tra nội bộ về P.HT
	Gv nang khiếu, nhóm môn hoàn thành bc.

	
	18/5
	S:Dạy học

C:Họp tổ kiểm tra Hồ sơ sổ sách(Lưu ý Ngọc-My)

Nộp báo cáo kết quả kiểm tra nội bộ về PGDĐT.
	

	
	19/5
	-Hạn cuối nộp báo cáo tổng kết công tác y tế trường học năm học 2017-2018.
	

	Tuần:35b  Từ ngày 15/5đến

ngày 20 /5/2018
	21
	Học cả ngày. Hoàn thành CT năm học(21-26/5). 

Các lớp xét học sinh HTCTLH.

Liên hoan lớp Bán trú.

21-22/5: Hoàn thành các loại báo cáo cuối năm học.
Hạn cuối nộp hồ sơ thực hiện công tác luân chuyển, thuyên chuyển năm 2018.
	

	
	22
	+Báo cáo tổng kết và các biểu mẫu kèm theo (Mẫu 1, 2, 3, 8, 9, mẫu A7, phụ lục 1.4): Về Phòng GDĐT (Bộ phậnTH) gồm bản cứng và bản mềm qua kênh điều hành trước ngày 23/5/2018(đ/c Ngọc-My).

S: Họp tổ đánh giá chuẩn Gv tiểu học, đ/giá CC..

C: Họp xếp loại TĐ
	

	
	23
	S: GVCN họp PHHS có đánh giá về lớp bán trú.

C: Họp Hội ddoomngf Đánh giá và xếp loại thi đua.
-Ch.môn báo cáo kết quả tập huấn TT 22 về PGD 
	

	
	24
	S: Họp Đánh giá và xếp loại thi đua.
Xét học sinh lớp 5 HTCTTH.-Hoàn thành HSSS

C: Họp HĐSP Đánh giá HT=PHT
	

	
	25
	+S:Học sinh học lại.
+C:Lao động vệ sinh môi trường.
+ Báo cáo tổng kết hoạt động thư viện-thiết bị và kiểm kê thư viện-thiết bị cuối năm học: Các trường đánh giá kết quả hoạt động theo từng lĩnh vực: Thư viện và Thiết bị. Các nội dung đánh giá cần bám sát theo từng nhiệm vụ tại Công văn số 143/PGDĐT-TH ngày 08/9/2017 của Phòng GDĐT về hướng dẫn thực hiện công tác thư viện-thiết bị trường tiểu học. Báo cáo và các thống kê nộp về Phòng GDĐT bản in có dấu trước ngày 25/5/2018.

+ Báo cáo tổng kết công tác bán trú, tổng kết công tác giáo dục kĩ năng sống nộp bản in có dấu trước ngày 25/5/2018.

+25-28/5: Nộp báo cáo đánh giá, xếp loại chuẩn HT, PHT, GV và đánh giá, xếp loại viên chức năm học 2017-2018.
	

	
	26
	Hoàn thành chương trình.

Gởi giấy mời+

CM. Tổng hợp số liệu 0-6 tuổi. VT liên hệ Mẫu giáo nhận HS lớp 1.
	

	Tuần:35C  Từ ngày 21/5đến

ngày 26 /5/201825
	28-31/5
	S:Học sinh tập trung tập đội hình.

C:Gói phần thưởng + Lao động.

+Báo cáo kết quả đánh giá chuẩn nghề nghiệp giáo viên tiểu học, chuẩn hiệu trưởng và phó hiệu trưởng nộp bản in có dấu trước ngày 30/5/2018.  Đối với hiệu trưởng nộp phụ lục 1, 2, 3, 4; đối với Phó hiệu trưởng nộp phụ lục 4; đối với giáo viên nộp bảng tổng hợp kết quả đánh giá chuẩn nghề nghiệp giáo viên tiểu học của trường.

-Hoàn thành nhập dữ liệu EMIS trực tuyến kỳ cuối năm
-Nộp hồ sơ đề nghị công nhận thi đua và khen thưởng cuối năm học về Phòng GDĐT.
C: Gói phần thưởng.
	

	
	29/5
	-Tổng kết năm học.

- Hạn cuối nộp bảng tự chấm điểm thi đua, xếp loại trường học năm học 2017-2018 về các bộ phận công tác theo từng lĩnh vực phụ trách (Theo Công văn số 23/PGDĐT-HĐTĐ ngày 01/3/2018 và Công văn số 51/PGDĐT-VP ngày 26/4/2018).
	Linh-Vân-Thu-Ngọc-Trương

	
	29-31/5
	Tổng kết năm học 2017-2018 và tổ chức bàn giao học sinh cho địa phương.
	

	
	30-31
	Kiểm kê tài sản.

Bàn giao học sinh lớp 5 lên lớp 6 cho trường Nguyễn Huệ.

Giáo viên nộp Hồ sơ về văn thư.

Tổ chuyên môn kiểm tra hồ sơ và bàn giao cho CM
	


2.CÔNG TÁC KHÁC:

+Công đoàn cơ sở: 

Vận động đoàn viên giáo viên tập trung ôn tập cho học sinh thi kết thúc học Kì II và hoàn thành các báo cáo cuối năm.

Hoàn thành biểu điểm thi đua và tổ chức họp xếp loại thi đua…

Phối hợp với  nhà trường tổ chức họp thi đua đánh giá xếp loại thi đua giáo viên nhân viên.

Tổng hợp báo cáo xếp loại Cán bộ công chức, viên chức.

Kiểm kê tài sản Công đoàn.

Tổ chức tham quan hè cho CBGVNV.


b.Thanh tra nhân nhân:

Tham gia và giám sát việc tổ chức thi học HKII.

Tham gia và giám sát việc tổ chức đánh giá xếp loại cán bộ công chức, viên chức (QĐ 14; CBCC; Thi đua).

Giám sát và tham gia kiểm kê tài sản.

Kiểm tra tài chính cuối năm.


c. Đội sao-HĐNGLL:

+Đội sao-HĐNGLL:

Kiểm tra đánh giá xếp loại thi đua cuối năm.

Tổ chức các hoạt động chào mừng 15/5; 19/5.

(Có thể) Tổ chức tham quan cho học sinh(1/6).


d. Thư viện thiết bị:

Thu hồi sách giáo khoa, đồ dùng và truyện đọc cho giáo viên và học sinh mượn.

Kiểm kê thư viện.

Thu và tổng hợp đồ dùng sưu tầm.

e.Kế toán-Văn thư:


-Kế toán

Kiểm tra lại kết quả xét, cấp phát chế độ cho học sinh.

Tổng kết thu chi.

Kiểm kê tài sản.


- Văn Thư:

Kiểm tra công tác lưu hồ sơ  văn bản và tẹp tin (các loại báo cáo sơ kết, tổng kết, kiểm tra nội bộ, báo cáo hằng tháng…của TTCM, các ban ngành đoàn thể…) 

Sao chép biểu mẫu QĐ 14, CBCC, Thi đua in sao gởi cho cán bộ công chức, viên chức .

Cùng chủ tịch Công đoàn tổng hợp báo cáo đánh giá cán bộ công chức, viên 

chức cuối năm và báo cáo.

Thu hồi lưu trữ hồ sơ của giáo viên threo quy định.


h.Y tế học đường: 

Tuyên truyền các bệnh mùa hè.

Thực hiện các bán cáo.

Báo cáo lưu trữ hồ sơ KĐCL; hồ sơ cuối năm.

i.Bảo vệ-Tạp vụ:

Tăng cường trực bảo vệ cơ quan ngày và đêm.

Làm vệ sinh môi trường.

Chăm sóc bồn hoa cây cảnh.

Làm công tác tạp vụ.

                                                                      HIỆU TRƯỞNG

